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KNIHOVNI RAD

Vsenorské knihovny a Informacniho centra Berounka

V souladu se zfizovaci listinou Vsenorské knihovny a Informadcniho
centra Berounka ve VSenorech, schvalenou zastupitelstvem obce dne
5.1.2002 a podle § 4, odst., 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon),
vydavam tento knihovni rad:

i. Zakladni ustanoveni

¢l1
Poslani a cinnost knihovny

Vsenorska knihovna a Informacni centrum Berounka je knihovnou
zdkladnive smyslu § 3a§ 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za Gcelem poskytovat rovnym zpUsobem véem obcandm
bez rozdilu verejné knihovnické a informacdni sluzby vymezené v § 2,
4 a 14 knihovniho zakona.

Provozovatelem Vsenorské knihovny a Informacdniho centra Berounka
je Obec Vienory (Obecni trad Vsenory, U Silnice 151, 252 31 Vsenory,
tel. 257 711 010). E-mail Vsenorské knihovny: knihovha@vsenory.cz.
Vsenorska knihovna a informacni centrum Berounka sidli na adrese
Kvéroslava Masity 294, 252 31 VSenory v budové Kulturntho domu
Vsenory.

Vienorskd knihovna a Informacéni centrum Berounka (dale jen
Knihovna) je evidovana od roku 2002 na Ministerstvu kultury pod
eviden¢nim dislem 2010. Sigla knihovny je ABG521. Oznameni o
zpracovani osobnich Gdajt bylo Ufadem pro ochranu osobnich Gdaj
registrovano 28. 12. 2001 (C. registrace 00013920/2001).

¢lL.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uzivatelim verejné knihovnické a informacni
stuzby tak, jak jsou vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho
zakona. Jsou to zejména:

vypjéni sluzby,
meziknihovni sluzby,
informacni sluzby:
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informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny, informace
zoblasti vefejné spravy, UGstni informace bibliografického a
faktografického charakteru, pfistup na internet. lekce knihovnicko-
informacni pfipravy pro déti a mlddez, vychovné a vzdélavaci a kulturni
akce pro ¢tendre i ostatni vefejnost.

Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu poskytuje Knihovna
bezplatné.

Knihovna poskytuje za Ghradu tyto sluzby: administrativni Okony
spojené sregistraci uzivateld. Tyto sluzby knihovna poskytuje
vsouladu spozadavkem &4, odst.2 az 4 zidk. ¢ 257/2001 Sb.,
knihovniho zékona, tzn. ze Ghradu za né miize pozadovat jen do vyse
skutecné vynaloZenych naklad.

Veskeré finanéni castky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky
apod.) jsou Knihovnou Uctovény ve vysi stanovené Cenikem, ktery je
prilohou tohoto Knihovniho Fadu.

Informace poskytované v rémci informaénich sluzeb Knihovny nejsou
poskytovanim informaci stdtnim orgadnem ve smyslu zdkona 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu kinformacim, ale maji charakter
knihovnickych a informacnich sluzeb ve smyslu § 4 zakona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnéch a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb.

Il. Uzivatelé knihovnickych a informacnich slezeb

Cl.1
Registrace uzivatele

Registrovanym uzivatelem knihovny se mlze stat kazda pravnickd
nebo fyzickd osoba - obéan Ceské republiky nebo cizinec s trvalym
pobytem vzemich EU, starsi 15 let, na zakladé vyplnéné prihlasky
overené knihovnikem podle platnych osobnich doklad( uzivatele a po
pisemné projeveném souhlasu s pravidly Knihovniho Fadu.

Ctendr mladgi 15 let musi mit pisemny souhlas rodi¢i nebo jiného
zdkonného zastupce, ktery je uveden a podepisuje prihlasku tenafe
miadsiho 15 let.

Knihovna vyzaduje kregistraci nésledujici osobni ddaje: jméno,
prijmeni, adresu trvalého bydlisté.

Je na rozhodnuti ctenare, zda poskytne nepovinné kontaktni Gdaje:
dorucovaci adresa, e-mail, telefon.

Bez radné registrace neni mozné uzivateli poskytovat absenéni stuzby.




Osobni U(daje wuzivatell bude knihovna ipracovévat v souladu
s Obecnym narizenim o ochrane osobnich (dajgé (EU) 2016/679.
Pouceni o ochrané osobnich Udaju je prilohou tohoto Knihovniho Fadu,

¢l 2
Zékladni povinnosti a prava uzivateld knihovny

Uzivatelé jsou povinni se ridit Knihovnim radem a dodrZovat pokyny
knihovnika. Musi se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou
potrebna pro udrzeni poradku a ochrany majetku. Jsou povinni
zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatreni, mize byt docasné nebo
trvale zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven
odpovédnosti za zplUsobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle
platnych predpisa.

Pripominky, podneéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat
pisemné nebo Ustné knihovnikovi.

€L 3
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky, pokud je vknihovné
k dispozici pocitac pro verejnost

UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni,
které mu knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat casti operacniho
systému knihovny a nainstalovanych aplikaci a programa v knihovné.

UzZivatel mlze kopirovat na prenosnd média informace ziskané
z internetu, databazi a elektronickych zdrojl z Fondu knihovny, pokud
to dovoluji licencni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do
konfigurace pocitace, které by jakymkoliv zplsobem mohly mit vliv na
provoz pocitace, dale je uzivatel plné odpovedny za skody vzniklé jeho
neodbornou manipulaci s prostiredky vypodetni techniky véetné skod
zpUsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon
¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zdkonl (autorsky zakon), v platném
znéni, a ostatni predpisy.




. Vypuicni rad

ClL. 1
Zpfistupnované knihovni dokumenty

Knihovna pujc¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty)
zvlastniho knihovniho fondu, vyménné soubory knih, které
zprostredkovavd Knihovna Jana Drdy a zknihovniho fondu jiné
knihovny prostrednictvim meziknihovnich sluzeb.

Knihovna zpracovava, eviduje a zprostredkovava publikace a predmeéty
Muzea Vsenory. Pujceni téchto publikaci je mozné vétsinou pouze
prezencne. Pro absencni vypUj¢ku je nutnd registrace a uhrazeni
registracniho poplatku, Predmeéty Muzea VSenory se absendné
nepUjcuji.

Knihovna rovnéz pujcuje e-knihy, umoznuje ctenari si stdhnout pro
vlastni potfeby 2 e-knihy mésicné. Je pro to nutnd registrace
v knihovne a uhrazeni registracniho poplatku.

Knihovna pljcuje deskové hry, a to absencné i prezencné. O zplsobu
zapUjceni rozhoduje knihovna.  Deskové hry je nutno vratit
neposkozené se vSsemi hernimi prvky. Pri poskozeni deskové hry, které
znemozni daldi vyuziti hry, je nutné uhradit hru v plné vysi (kupni cena).
Pri poskozeni hry, kdy je ale mozné hru dale pouzivat, se uhradi pokuta
100,- K¢ Zapujceni deskové hry domd je mozné na 1 meésic bez
moznosti prodlouzeni vypuljcky. V pfipadé nevriceni deskové hry
z dlvodu napf. ztraty, bude pozadovana jeji kupni cena nebo ndhrada
stejnou hrou. Pro zapUjceni deskovych her, a to i prezendni, je nutna
registrace v knihovné a uhrazeni registracniho poplatku.

Meziknihovni stuzbu zprostredkuje knihovna na pozadani uzivatele
podle § 14 knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002
Sb. a metodickych pokyni NK CR.

Cl.2
Rozhodnuti o puj¢ovani

Mimo knihovnu si mUze uzivatel pujcit vsechny dokumenty uvedené
v Cl. 6 odst. 1 tohoto Knihovniho fadu s vyjimkou dokumentua:

kterym by hrozilo nebezpecdi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
nebo jsou zapotrebi k beznému provozu knihovny,
pripadné je mozné je pujcit pouze prezencne,




nebo by jejich pljcovani bylo v rozporu s obechymi pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

¢i byly vypuGjceny zjinych knihoven prostrednickvim meziknihovni
vypujcni sluzby s podminkou vypljcky pouze v prostorach knihovny,

CL3

Postupy pfi pujcovani

Pred prevzetim vypljcky je uzivatel povinen si prohlédnout dokument
¢i predmeét a ihned ohlasit vsechny zavady a overit si pripadny zapis
zavad ve vypujcnim tiskopise nebo pozadat o zapis zdvad do
automatizovaného knihovniho systému.

Uzivatel svym podpisem potvrdi vypjcku na potvrzeni o vypujcce.
Uzivatel mlze pozadat o rezervaci dokumentu Ustné i pisemné.

¢l 4

Vypujcni lhaty

Vypujéni thita pro pljcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 meésic.
VypUjéni thita muze byt prodlouzena az dvakradt o jeden mésic,
pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi
uzivatel. V odlvodnénych pripadech je mozné povolit novou vypuajcku
téehoz dokumenty, ale jen po jeho fyzickém predlozeni.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych pripadech stanovit kratsi
vypujcni thitu pripadné zadat vraceni pdjceného dokumentu pred
uplynutim vypajcni hdty.

cL.5
Vraceni vypujéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypuUjceny dokument vtakovém stavu,
vijakém si jej vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vsechny zjistené
zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentuy,
popripadée uhradit skodu jako pri ztrate.

Je zakadzdno zasahovat do textu vypljceného dokumentu graficky
podtrhavanim, zvyraznovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym
zpUsobem.




cL6
Prava a povinnosti uzivateld pro pijéovani mimo knihovnu

Pro pUjcovani knihovnich FondU plati ustanoveni obcanského zakoniku
o pujcovani veci.

Mimo knihovnu mulze mit uZivatel vypujéeno zpravidla nejvyse 5
dokumentil. O zvyseni poctu vypljcek rozhoduje knihovnice.

Uzivatel nesmf vypdjceny dokument pujcovat dalsim osobam. Rudi za
néj po celou dobu vypjcky.

Uzivatel ruci za vypujceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o
vypljcce zdznam. Pri vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi
potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati pujceny dokument ve stanovené Lhité, ictuje
knihovna uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné) dle ceniku, ktery je
prilohou ¢. 1 k tomuto Knihovnimu radu.

Jestlize uZivatel ani po upomenuti pujceny dokument nevrati, bude se
vraceni vymahat pravni cestou. Pri vymahani pljceného dokumentu
pravni cestou Uctuje knihovna manipulacni poplatek jako nahradu za
naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i ndklady pravniho
zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli
poskytovani viech sluzeb.

CL7
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna muze podle povahy dokumentu nahradit jeho pljceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se zfondd knihovny
neposkytuji. Poskytuji se z fond(i jiné knihovny v rdmci meziknihovnich
sluzeb. Vmimoradnych pfipadech (pfi reSersnich prizkumech,
odpovidani na odborné dotazy tvkajici se historie obce atd. mize
knihovnice vytisknout nebo kopirovat nezbytny pocet stran. UzZivatel
je vtom pripadé skopii nebo tiskem povinen zachazet vsouladu
s ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb., (autorského zakona).

Knihovna muze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie
v rozporu spravnimi predpisy (poruseni autorskych prav, Sireni
fFaSistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

Knihovna mze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie
v Ceskych knihovndch nebo vzahranic¢i. Objednavka kopie v tomto
prfipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. Uzivatel,
pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen sni zachazet




vsouladu sustanovenimi autorského zdkona a vsouladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl.1
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni
dokumentu a ve lhité stanovené knihovnou nahradit skodu.

O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. M{ze pozadovat
nahradu skody uvedenim do plivodniho stavu obstaranim nahradniho
vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané
kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do plUvodniho stavu
neni mozné nebo UGcelné, mize knihovna poZadovat jako nahradu
totéz dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Financni
nahradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny néklady, které knihovné
v souvislosti se ztratou vznikly.

Do vyreSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

CL. 2
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu
Poplatek z prodleni:

povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypujcni Lhity. Pripada-li posledni den stanovené
lhdty na den, kdy je knihovna zavrend, posunuje se na nejblizsi dalsi
vypUjcni den.

Vymahani nevracenych vypljcek:

nezavisle na vymahani poplatki zprodleni vymaha knihovna
upominkami vraceni dokumentll. Po <ctyrech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis obecniho Uradu)
nasleduje vymahani pravni cestou. Ctenari mohou po prvni upomince
pozadat o prodlouzeni vypuijcni (haty.




CL.3
Nahrada vseobecnych skod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou primo nebo zanedbanim
povinnosti (podle obcanského zakoniku, §2951, odst.1, kde se
stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do piedeélého stavu. Neni-li to
dobre mozné, anebo zada-li to poskozeny, hradi se Skoda v penézich.”).

Za skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel
podle obecné platnych predpisu.

V. Zavérecna ustanoveni

Na ctenare knihovny se vztahuje rovnéz Provozni rad Kulturniho domu
Vsenory v rozsahu, v jakém c¢tenar vyuziva Kulturni ddm Vsenory.

Rusi se Knihovni rad ze dne 30.10. 2018.
Tento Knihovni rad plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho radu
Nedilnou soucasti Knihovniho radu jsou prilohy:

Cenik placenych sluzeb a poplatki VSenorské knihovny a Informacniho
centra Berounka

Pouceni o ochrané osobnich Gdajl

Schvalil ‘ L/

Ing. Roman Stérba
starosta obce VSenory

Ve Vsenorech
dne 8. 2. 2023




Priloha 1

Cenik placenych sluzeb Vsenorské knihovny a Informacniho centra
Berounka

I. Evidencni poplatky

Jednorazovy evidencni poplatek za jednorazové vyuziti sluzeb
Vienorské knihovny a Informacniho centra Berounka (bez vystaveni
prikazu 30 K¢

Evidencni poplatek za 12 kalendarnich mésica
Détido 15 let, rodice na MD, dGchodci, ZTP 60 K¢
ostatni (vydélecné cinni) 120 K¢

il. Poplatky z prodleni

1.a 2. upominka jen v pripadé, ze je nutno ji zasilat postou
10 K¢

3. upominka 30 K¢
4. upominka 40 K¢
Vymahani soudni cestou podle nakladd s tim spojenych

Hi. Ztraty
Ztrata publikace - pofizovaci cena dokumentu

Ztrata publikace — v pripadé pofizeni Fotokopie dokumentu knihovnou
se hradi cena této kopie

V. Deskové hry

Evidencni poplatky jsou ve stejné vysi jako u ostatnich dokumentd, viz
l. Evidenéni poplatky

Pri poskozeni deskové hry, které znemozni dalsi vyuziti hry — ndhrada
stejnou hrou nebo uhrazeni kupni ceny

Pri poskozeni hry, kdy je ale mozne hru dale pouzivat, se uhradi pokuta
100,- Kc.
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Priloha 2

Pouceni o ochrané osobnich Gdaju

Spravcem osobnich Gdajl uzivateld knihovny je VSenorskd knihovna
a Informacni centrum Berounka (dale jen Knihovna)

Knihovna zpracovavéa osobni (daje registrovanych uzivateld v tomto
rozsahu:

Povinné identifikacni Gdaje: jméno, pfijmeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni tdaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon

Sluzebni Gdaje: Cislo ctenarské registrace v Knihovnim a vwpljénim
systému Verbis, prehled vyplijcek véetné historie, prehled rezervaci,
upominani, pozadavky na resersi, odborné dotazy, pozadavky na knihy.

Ucetni Gdaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich
Ucelu, miste, case a dalsich nélezitostech.

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zadkonného zastupce, je-li
registrovany uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pripadné zmény
identifikacnich a kontaktnich osobnich (daja bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni U(daje za Ucelem poskytovani
knihovnickych, informacnich a dalsich sluzeb uzivateldm, informovani
uzivatel( o sluzbach a dale za Gcelem ochrany majetku a knihovniho
fondu. Kontaktni Udaje vyuzivad knihovna za Gcelem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel nenf povinen tyto (idaje uvést.

Prava uzivateld jako subjektd osobnich Gdaju

Uzivatel ma pravo na pristup k osobnim Udajdm, jejich opravu nebo
vymaz, popripadé omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti
Zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii
zpracovavanych osobnich Udajd, pripadné umozni nahled do prihlasky
¢tenare a dalsich dokladt u ni ulozenych.

Zadosti uzivatell tykajici se ochrany osobnich tdaji knihovna vyfizuje
bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni
zadosti,

Doba uchovani osobnich Gdaji

Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uzivateld po dobu
registrace a jeden rok poté. Registrovany uzivatel mlize pozadat o
likvidaci svych osobnich Udajd, pokud nema vidci knihovné zadny dluh a
nepreje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel mize
také pozadat o vymazani historie vypljcek, aniz by byla ukonéena jeho
registrace. Osobni Udaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany
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vymazanim identifikacnich Gdaji {anonymizace). Osobni uUdaje
v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartacniho rfadu
obce.

Zabezpeceni osobnich Gdajd

Pisemnosti jsou wuchovavany tak, aby byl zamezen pristup
nepovolanych osob obvyklymi prostredky. Pristup ktémto
pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji
v ramci svych pracovnich Gkold.

Osobni Gdaje knihovna uchovava v knihovaim systému Verbis. Pristup
k témto datdm je chranén systémem pristupovych Gctl, hesel a prav
stanovenych vrozsahu potfebném pro plnéni UGkold jednotlivych
zameéstnancy.

Dalsiinformace

Knihovna zpracovava osobni Udaje na zdkladé smlouvy o poskytovani
stluzeb, kterou suZivatelem uzavrela prijetim jeho prihlasky do
knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich Gdaju
(EU) 2016/679, znamém jako GDPR. Knihovna se ridi rovnéz Smérnici
pro nakladani s osobnimi Gdaji a vyuziva sluzeb povérence pro ochranu
osobnich Gdaj.

Dohled nad ochranou osobnich Gdajd vykonava Ufad pro ochranu
osobnich Udajl, na ktery se miizete obratit v pfipadé stiZznosti.

Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohlednée svych osobnich Gdajd
obratite nejprve na nas: VSenorska knihovna aInformacni centrum
Berounka, Kvétoslava Masity 294, 252 31 VSenory.




