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Studentky to mají v malíčku…
„Knihovnická“ 

https://www.youtube.com/watch?v=PiIMKSWGKaU


Práci je nejlépe začít 
zpracováním rešerše

Po výběru tématu je vhodné zpracovat rešerši (seznam
relevantních informačních zdrojů ke zpracovávanému
tématu). Tomu předchází proces vyhledávání informací,
rešeršní průzkum.

Rešerše je skvělá i pro orientaci v problematice.
Optimální je, když rešerši provádí informační pracovník
(knihovník) ve spolupráci s autorem práce.

Při výběru informačních zdrojů pro vlastní práci se
doporučuje dobře ověřit informační zdroje.
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• Doporučuje se sledovat, zda informační zdroj je
• aktuální: u tištěných informačních zdrojů se kontroluje

datum vydání (pozor: u některých oborů, jako je historie,
nemusí znamenat, že kniha vydaná před 10 lety je
zastaralá).

• relevantní: důležité je, pro koho je informační zdroj určen
(např. pro žáka školy nebo pro vědce). Informační zdroj by
neměl být příliš komplikovaný a nebo naopak jednoduchý
Dále je důležité,

• kdo je autorem (renomovaný autor, škola, úřad nebo třeba
anonym). Jsou autor nebo instituce kvalifikováni? Pokud je
autorem škola, veřejná instituce, výzkumný ústav a tak,
můžeme informaci použít, aniž bychom znali autora
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Doporučuje se rovněž prověřit, zda informační zdroj je
• správný : Je např. poznamenáno jméno lektora, oponenta? Je 

informace podepřena měřením, důkazy, pokusem…. Mluvili jsme o 
záležitosti s odborníkem, pamětníkem, kronikářem, pedagogem ?

• Informační zdroj může být pochybný, když jsou např. v textu gramatické 
chyby

Důležité je, za jakým účelem informační zdroj vznikl:  Pro pobavení, 
informování, ponaučení …)  Informace by měla být sdělena jako fakt, 
objektivním jazykem

• Informační zdroj by měl být ucelený a objektivní a nezaujatý
• Doporučuje  se nebát  kriticky hodnotit  klady a zápory informačního 

zdroje



Podívejme se teď na krátké video

• https://www.youtube.com/watch?v=C6-
OXKKngNo&feature=youtu.be

• http://youtu.be/C6-OXKKngNo

• Na co Pepina zapomněla ?

https://www.youtube.com/watch?v=C6-OXKKngNo&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=C6-OXKKngNo&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=C6-OXKKngNo&feature=youtu.be
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http://youtu.be/C6-OXKKngNo
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Pepina zapomněla citovat 
použité informační zdroje

• Pepina měla ve své práci uvést všechny
informační zdroje, které použila. Citované
texty měla označit uvozovkami a doplnit
odkazem na informační zdroj. V soupisu
informačních zdrojů pak informační zdroj
uvést.



Podrobněji o citování, 
bibliografických citacích

• Všechny použité informační zdroje v práci
citujeme. Nemusíme citovat obecně známé
informace

• Když vytváříme bibliografickou citaci,
vytváříme vlastně popis informačního zdroje.
Ten má za cíl dokument jednoznačně
identifikovat. Z bibliografických citací pak
vytváříme seznam.



Metody citování

• Přímá citace:
• Doslova okopírovanou část informačního zdroje 

dáme do uvozovek, text v uvozovkách musí být 
uveden přesně

• Citujeme informační  zdroj
• Nenahrazujeme slova v citovaném textu 

synonymy
• Parafráze:  text oddělujeme  v textu odstavci
• Citát nebo parafráze musí být doplněny odkazem 

na literaturu



Zapisování odkazů 
na informační zdroje 

Příklady

• Citace číslujeme přímo v textu a uvádíme je 
pod čarou  (samostatné číslování v rámci části 
nebo průběžné číslování v celém informačním 
zdroji)

• Informační zdroje jsou číslovány stejně jako v 
seznamu citací, při citování vícekrát vždy pod 
stejným číslem



Seznam použité literatury

• Bibliografické citace jsou nejčastěji zařazovány na závěr  
celého informačního zdroje (dokumentu)  nebo na 
konci části. Jedná se o seznam  použité literatury. 
Citace mají jednotnou formu. Je však rozdíl ve struktuře 
jednotlivých citací, když se jedná o rozdílné typy 
citovaných dokumentů (kniha, článek v časopise apod.)

• Uspořádání soupisu citací: 

• abecedně  - podle příjmení autora

• podle  číselného pořadí odkazů v textu

• podle tematických bloků



Citační normy

Struktura citací je závazně stanovena citačními
normami. Ty určují, které prvky popisu jsou
povinné a které ne. Důležité je pořadí a forma
jejich zápisu, uspořádání soupisu citací a
metody odkazů. Jedná se o normy ČSN ISO
690 a ČSN ISO 690-2.



Co je špatně

• Citování informačního zdroje, který není v práci 
použitý 

• Naopak necitování použitého informačního zdroje 
je plagiátorství 

• Nepřesné citování informačního zdroje  
• Vytržení citovaného textu  z kontextu (dání 

citovaného textu do jiné souvislosti)
• Nepřesnost a neúplnost citace
• Nepřehlednost a nejednotnost citace



Projekt pro usnadnění vytváření bibliografických citací
http://www.citace.com/ 

http://www.citace.com/
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• Na adrese  http://www.citace.com/
najdeme záložku Vygenerujte si citaci.

http://www.citace.com/
http://www.citace.com/
http://www.citace.com/


Určíme si, zda chceme citovat tištěný nebo 
elektronický dokument a dále typ dokumentu
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• Vyplníme příslušná pole formuláře  a  
vygenerujeme  citaci 

• Označíme vygenerovaný text a zkopírujeme jej 
pomocí CTRL+C

• Vložíme nakopírovaný text pomocí CTRL+V do 
své práce (dokumentu)



Jak citovat bez Generátoru citací

• Bohužel se nemůžeme stoprocentně 
spolehnout na generátor citací, je tedy dobré 
mít základní znalosti o citování.

• Knihovna Západočeské univerzity připravila pomůcku pro 
citování.

• Na stránkách Knihovny společenských věd T.G.Masaryka v 
Jinonicích jsou uvedeny základní zásady i příklady 
citování

• https://knihovna.jinonice.cuni.cz/pomucky/jak-citovat

https://knihovna.jinonice.cuni.cz/pomucky/jak-citovat
https://knihovna.jinonice.cuni.cz/pomucky/jak-citovat
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JAK CITOVAT KNIHU

Tvůrce (PŘÍJMENÍ, Jméno). Název publikace.Vydání.Další 
tvůrce.Místo:Nakladatel,rok.Edice,Číslo edice.ISBN.

RYBAŘÍK, Václav.Pražští skalníci, kameníci a sochaři. 1. vyd. Praha: 

Česká geologická služba,2017.ISBN 978-80-7075-919-6.

Pozn.: 
V tomto příkladu nejsou uvedeny: Další tvůrce, edice a číslo edice. Kniha tyto  údaje neuvádí.



JAK CITOVAT ČLÁNEK V ČASOPISE

AUTOR (PŘÍJMENÍ, Jméno). Název  článku.Název 
časopisu.Rok,číslování,strany.ISSN. 

LEHOVEC, Martin. Památky Středních Brd.VŠENORSKÝ 
ZPRAVODAJ.2017,3,11.

Pozn.: 
V tomto příkladu není uvedeno ISSN. Všenorský zpravodaj je zatím nemá. ISSN není povinné. 

ISSN (International Standard Serial Number): 

osmimístný číselný kód, který slouží pro jednoznačnou identifikaci názvu periodik kdekoliv na světě



JAK CITOVAT ON-LINE ZDROJ

Autor(PŘÍJMENÍ, Jméno). Název  příspěvku.,online-.Další údaje dle typu 
dokumentu.,citováno dne-.DOI nebo adresa. 

ŠMILAUER, Bohdan. Vzpomínky na 1. světovou válku: Prezentace: Osudy 
mužů z Horních Mokropes a Všenor v 1. světové válce. [online]. Všenory: 
Všenorská knihovna a Informační centrum Berounka , 2014 [cit. 2017-11-
19]. Dostupné z: http://www.knihovnavsenory.cz/vzpominky/



JAK CITOVAT ON-LINE ZDROJ

Portaro - katalog Všenorská knihovna a Informační centrum Berounka. 
[online]. Všenory: Všenorská knihovna a Informační cetrum Berounka, 
2017 [cit. 2017-11-19+. Dostupné z: https://katalog.vsenory.cz/



Plagiátorství

• Z obecného hlediska je plagiátorství  vydávání 
celého díla nebo jeho části za vlastní

• Odkaz na neexistující zdroje

• Nedbalé nebo nepřesné kopírování převzatého 
textu

• Plagiát  se dá odhalit např.  s využitím serveru 
odevzdej.cz, který vytvořila Masarykova 
univerzita



Plagiátorství

Plagiátorství

Martin Krčál

Kabinet informačních studií a knihovnictví na

Filozofické fakultě Masarykovy univerzity

https://www.youtube.com/watch?v=ilSweaFyBCk

https://www.youtube.com/watch?v=ilSweaFyBCk
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• Citace.com: Projekt usnadnění vytváření bibliografických citací.
[online]. Brno: 2017. [cit. 2017-11-19+. Dostupné z: 
http://www.citace.com/

• Jak citovat *online+. Praha:Knihovna společenských věd T. G. Masaryka v 
Jinonicích,  2017 *cit. 2017-11-19+. Dostupné z: 
https://knihovna.jinonice.cuni.cz/pomucky/jak-citovat

• Nová citační norma ČSN ISO 690:2011: Bibliografické citace - podrobný návod, 
jak citovat literaturu a prameny, s českými příklady. Nová citační norma ČSN 
ISO 690:2011: Bibliografické citace - podrobný návod, jak citovat literaturu a 
prameny, s českými příklady. [online]. [cit. 2017-11-19+. Dostupné z: 
https://sites.google.com/site/novaiso690/home

http://www.citace.com/
http://www.citace.com/
http://www.citace.com/
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• KRČÁL, Martin. Plagiátorství *online+. Brno:Kabinet informačních studií a 
knihovnictví na Filozofické fakultě Masarykovy univerzity. *cit. 2017-11-19]. 
Dostupné z: https://www.youtube.com/watch?v=ilSweaFyBCk

• Knihovnická. YouTube [online]. [cit. 2018-01-22+. Dostupné z: 
https://www.youtube.com/watch?v=PiIMKSWGKaU

• Pepina - diplomka a citace: Jak napsat diplomku? Podívejte se jak to zvládla 
Pepina. *online+. Plzeň: Univerzitní knihovna Západočeské univerzity , 2017. 
[cit. 2017-11-19+. Dostupné z: 
https://www.youtube.com/watch?v=C6OXKKngNo&feature=youtu.be

• Pomůcky: Jak citovat. Knihovna společenských věd T.G.Masaryka: Pomůcky. Jak 
citovat *online+. Praha: Knihovna společenských věd T.G.Masaryka [cit. 2018-
01-22+. Dostupné z: https://knihovna.jinonice.cuni.cz/pomucky/jak-citovat

https://www.youtube.com/watch?v=ilSweaFyBCk
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Všenorská knihovna

Mgr. Alena Sahánková
607263700

knihovna@vsenory.cz


