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Práci je nejlépe začít 
zpracováním rešerše

Po výběru tématu je vhodné zpracovat rešerši (seznam
relevantních informačních zdrojů ke zpracovávanému
tématu). Tomu předchází proces vyhledávání informací,
rešeršní průzkum.

Rešerše je skvělá i pro orientaci v problematice.
Optimální je, když rešerši provádí informační pracovník
(knihovník) ve spolupráci s autorem práce.

Při výběru informačních zdrojů pro vlastní práci se
doporučuje dobře ověřit informační zdroje.
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• Doporučuje se sledovat, zda informační zdroj je
• aktuální: u tištěných informačních zdrojů se kontroluje

datum vydání (pozor: u některých oborů, jako je historie,
nemusí znamenat, že kniha vydaná před 10 lety je
zastaralá).

• relevantní: důležité je, pro koho je informační zdroj určen
(např. pro žáka školy nebo pro vědce). Informační zdroj by
neměl být příliš komplikovaný a nebo naopak jednoduchý
Dále je důležité,

• kdo je autorem (renomovaný autor, škola, úřad nebo třeba
anonym). Jsou autor nebo instituce kvalifikováni? Pokud je
autorem škola, veřejná instituce, výzkumný ústav a tak,
můžeme informaci použít, aniž bychom znali autora



Podívejme se teď na krátké video

• https://www.youtube.com/watch?v=C6-
OXKKngNo&feature=youtu.be

• http://youtu.be/C6-OXKKngNo

• Na co Pepina zapomněla ?
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Metody citování

• Přímá citace:
• Doslova okopírovanou část informačního zdroje 

dáme do uvozovek, text v uvozovkách musí být 
uveden přesně

• Citujeme informační  zdroj
• Nenahrazujeme slova v citovaném textu 

synonymy
• Parafráze:  text oddělujeme  v textu odstavci
• Citát nebo parafráze musí být doplněny odkazem 

na literaturu



Zapisování odkazů 
na informační zdroje 

Příklady

• Citace číslujeme přímo v textu a uvádíme je 
pod čarou  (samostatné číslování v rámci části 
nebo průběžné číslování v celém informačním 
zdroji)

• Informační zdroje jsou číslovány stejně jako v 
seznamu citací, při citování vícekrát vždy pod 
stejným číslem



Seznam použité literatury

• Bibliografické citace jsou nejčastěji zařazovány na závěr  
celého informačního zdroje (dokumentu)  nebo na 
konci části. Jedná se o seznam  použité literatury. 
Citace mají jednotnou formu. Je však rozdíl ve struktuře 
jednotlivých citací, když se jedná o rozdílné typy 
citovaných dokumentů (kniha, článek v časopise apod.)

• Uspořádání soupisu citací: 

• abecedně  - podle příjmení autora

• podle  číselného pořadí odkazů v textu

• podle tematických bloků



Co je špatně

• Citování informačního zdroje, který není v práci 
použitý 

• Naopak necitování použitého informačního zdroje 
je plagiátorství 

• Nepřesné citování informačního zdroje  
• Vytržení citovaného textu  z kontextu (dání 

citovaného textu do jiné souvislosti)
• Nepřesnost a neúplnost citace
• Nepřehlednost a nejednotnost citace



Projekt pro usnadnění vytváření bibliografických citací
http://www.citace.com/ 
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Plagiátorství

• Z obecného hlediska je plagiátorství  vydávání 
celého díla nebo jeho části za vlastní

• Odkaz na neexistující zdroje

• Nedbalé nebo nepřesné kopírování převzatého 
textu

• Plagiát  se dá odhalit např.  s využitím serveru 
odevzdej.cz, který vytvořila Masarykova 
univerzita
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